) SECRETARIA MUNICIPAL DE |
j -{“g* EDUCACAO |
; Trés Barras do Parana - PR :

INSTRUGAO NORMATIVA N° 04, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2023 — SEMED

Instrui quanto aos procedimentos para
processo avaliativo de alunos que
apresentem indicativos de deficiéncia,
Transtornos Globais do Desenvolvimento e
Altas Habilidades no ambito da Rede

Municipal de Ensino.

A Secretaria Municipal de Educacdo, no uso de suas atribuicbes que
Ihe conferem o Decreto n® 5518//2023,

RESOLVE
Art. 1° Estabelecer normas para o Processo de Escolha de Diretores e
Vice-Diretores das Instituicbes de Ensino da Rede Municipal, do Municipio de

Trés Barras do Parana.

CAPITULO |
DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO
Art. 2° Conforme a Lei Municipal n° 2017/2020, a Equipe
Multiprofissional da Secretaria Municipal de Educacéo de Trés Barras do Parana

é formada por Pedagogo, Psicélogo, Fonoaudiélogo e Nutricionista.

CAPITULO II
DOS ENCAMINHAMENTOS
Art. 3° Diante da observagao por parte dos professores, de dificuldades
ou potencialidades do aluno, fica sob a responsabilidade do mesmo o
encaminhamento para os profissionais da referida equipe.
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Art. 4° De acordo com o quadro atual do aluno, o mesmo pode ser
encaminhado para o atendimento de diferentes profissionais como Psicélogo
(Anexo 1), Fonoaudidlogo (Anexos I, ll e IV), Especialista na Area Visual (Anexo

V) ou Pedagogo (Anexo VI).

CAPITULO I
DAS AVALIACOES MULTIPROFISSIONAIS
Art. 5° O atendimento as dificuldades ou potencialidades do aluno deve
iniciar em sala de aula com a oferta de adaptagdes curriculares como
metodologias diversificadas, adequacdo do conteudo ao nivel do aluno,
redugdo/aumento do nuimero de atividades, tempo flexivel nas atividades
propostas e atendimento individual, além do atendimento de reforco escolar no

contra turno.

Art. 6° Diante da manutencdo da demanda do encaminhamento, apés
as adaptagdes citadas acima, os alunos matriculados no Ensino Fundamental
devem ser encaminhados para Triagem para Avaliagdo Psicoeducacional
(Anexo VI) e os alunos da Educagdo Infantil devem ser encaminhados para
Observacéo dos Aspectos do Desenvolvimento Infantil no Ambito Educacional
(Anexo VII).

Art. 7° Durante os processos citados acima, fica sob a responsabilidade
dos profissionais envolvidos, a adogdo de diferentes métodos e critérios de
avaliagao, de acordo com o quadro apresentado por cada aluno.

Art. 8° Apds a finalizagdo dos referidos processos, devera ser realizada
devolutiva aos responsaveis do aluno, assim como para a instituicdo de ensino
em que o mesmo se encontra matriculado, de forma a esclarecer sobre a
avaliacao realizada, os resultados obtidos pelo aluno e os encaminhamentos
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necessarios.

6l Boddoma
Eliza\%ortolanza %\

Secretaria Municipal de Educacéo
Dec. n° 5518/2023
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ANEXO |
ENCAMINHAMENTO A PSICOLOGA

Solicitamos encaminhamento Clinico para Triagem com PSICOLOGA do (a)

menor )

nascido (a) em /) , 0 (a) qual estda matriculado (a) atualmente no

estabelecimento de ensino:

Periodo: () Matutino ( ) Vespertino

Nome dos Professores:

Nome do Pai:

Nome da Mae:

Telefones dos Responsaveis:

Apresenta a queixa a quanto tempo/desde quando?

Que estratégias a Escola ja adotou para auxiliar na queixa apresentada?

Que estratégias a Familia ja adotou para auxiliar na queixa apresentada?

A queixa apresentada pela Escola € a mesma relatada pela Familia?
( )Sim ( )Néao

Observacoes:
Ja passou por algum atendimento de Psicologia na Satde ou no CRAS/CREAS?
( )Sim( )Nao
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Especifique onde e quando:

Queixa Principal (relato dos professores e familia sobre os fatores que tem

contribuido para as dificuldades do aluno)

Assinatura dos professores:

Assinatura do responsavel:

Assinatura do pedagogo/diretor:

Trés Barras do Parana — PR, / /

Este documento deve ser protocolado na Secretaria Municipal de Educagéo.
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ANEXO Il

ENCAMINHAMENTO A FONOAUDIOLOGA
EDUCACAO INFANTIL

Solicitamos encaminhamento Clinico para Triagem com FONOUADIOLOGA

do(a) aluno(a): )

nascido (a) em I/ ,idade___ anos, o (a) qual esta matriculado (a)
atualmente no estabelecimento de
ensino:

no( )Bercariol ( ) Bercario ll ( )Maternall ( ) Maternal Il

( ) Infantil4 () Infantil 5
Periodo: ( ) Matutino ( ) Vespertino

Nome dos Professores:

Nome do Pai:

Nome da Mae:

Telefones dos Responsaveis:

Apresenta a queixa a quanto tempo/desde quando?

Que estratégias a Escola ja adotou para auxiliar na queixa apresentada?

Que estratégias a Familia ja adotou para auxiliar na queixa apresentada?

= Av. Parana, n° 520 — Fone: (45) 3235-2173. Email: semedtb@hotmail.com |
g CEP 85485-000 CNPJ: 06.075.132/0001-69 i



; 1 SECRETARIA MWICIPAL DE :
| ﬂg’”@ EDUCACAO E
; Trés Barras do Parana - PR :

A queixa apresentada pela Escola é a mesma relatada pela Familia?
( )Sim ( )Nao

Observacoes:
Ja passou por algum atendimento de Psicologia na Saude ou no CRAS/CREAS?
( )Sim( )Nao

Especifique onde e quando:

Demonstra vontade em se comunicar e interagir com os colegas?

Se expressa por meio de palavras isoladas, frases simples ou apresenta erros

de concordancia que nao deveriam acontecer na sua idade?

Usa demasiadas palavras encurtadas onomatopéias (exemplo: au-au para
identificar um cachorro)?

Apresenta ecolalia ou recorre a gestos indicativos com o dedo, com o olhar ou

expressoes faciais?

Omite, acrescenta ou altera a pronuncia de alguns sons das letras (exemplo:
gato-cato/ faca-vaca)? De exemplos:

Apresenta disfluéncias (exemplo: gagueira, taquilalia ou taquifemia (elevada

velocidade de fala)?
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Seu vocabulario é reduzido?

A sua voz é rouca, nasalada ou com alteragdes na entoagdo ou no ritmo?

Apresenta respiracgado oral (respira pela boca)?

Faz uso de habitos deletérios (exemplos: mamadeira, chupeta, dedo, etc...)?

Apresenta dificuldades auditivas frente a estimulos sonoros (exemplo: quando o
professor chama, logo responde, demora em olhar apés um estimulo sonoro) ou

queixasse de dores de ouvido ou coceira frequentemente?

Trés Barras do Parana — PR, / /

Assinatura dos professores:

Assinatura do responsavel:

Assinatura do pedagogo/diretor:

Este documento deve ser protocolado na Secretaria Municipal de Educagéo.
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ANEXO Il
ENCAMINHAMENTO A FONOAUDIOLOGA
ENSINO FUNDAMENTAL
Solicitamos encaminhamento Clinico para Triagem com FONOAUDIOLOGA

do(a) aluno(a):

nascido (a) em ) , 0 (a) qual esta matriculado (a) atualmente no

estabelecimento de ensino:
no( )1°Ano ( )2°Ano ( )3°Ano ( )4°Ano ( )5°Ano
Periodo: ( ) Matutino ( ) Vespertino

Nome dos Professores:

Nome do Pai:

Nome da Mae:

Telefones dos Responsaveis:

Apresenta a queixa a quanto tempo/desde quando?

Que estratégias a Escola ja adotou para auxiliar na queixa apresentada?

Que estratégias a Familia ja adotou para auxiliar na queixa apresentada?

A queixa apresentada pela Escola é a mesma relatada pela Familia?
( )Sim ( )Nao
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Observacoes:
Ja passou por algum atendimento de Psicologia na Satide ou no CRAS/CREAS?
( )Sim( )Nao

Especifique onde e quando:

Apresenta dificuldade na expressédo oral? Dentro deles problemas na fala,

linguagem, gagueira? Quais?

Dificuldades na compreensao, atencdo e meméria?

A sua voz é rouca, nasalada ou com alteragées na entoagéo ou no ritmo?

Apresenta respiragao oral (respira pela boca)?

Faz uso de habitos deletérios (exemplos: mamadeira, chupeta, dedo, roi as
unhas...)?
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Apresenta dificuldades auditivas frente a estimulos sonoros (exemplo: quando o
professor chama, logo responde, demora em olhar apés um estimulo sonoro) ou

queixasse de dores de ouvido ou coceira frequentemente?

Apresenta dificuldades de aprendizagem (leitura, escrita, interpretagao,
matematica) e lentidao para aprender?

Trés Barras do Parana — PR, / /

Assinatura dos professores:

Assinatura do responsavel:

Assinatura do pedagogo/diretor:

Este documento deve ser protocolado na Secretaria Municipal de Educagé&o.
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ANEXO IV
ENCAMINHAMENTO A TRIAGEM AUDITIVA

Solicito encaminhamento para TRIAGEM AUDITIVA do (a) menor

o (a) qual estd matriculado (a) atualmente no estabelecimento de ensino:

no ano, no periodo

Observacgoes:

Assinatura do professor:

Assinatura do pedagogo/diretor:

Assinatura do responsavel:

Trés Barras do Parana — PR, / /

Este documento deve ser protocolado na Secretaria Municipal de Educagéo.
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ANEXOV
ENCAMINHAMENTO A TRIAGEM VISUAL

Solicito encaminhamento para TRIAGEM VISUAL do (a) menor

o (a) qual estd matriculado (a) atualmente no estabelecimento de ensino:

no ano, no periodo

Observacgoes:

Assinatura do professor:

Assinatura do pedagogo/diretor:

Assinatura do responsavel:

Trés Barras do Parana — PR, / /

Este documento deve ser protocolado na Secretaria Municipal de Educagéo.
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ANEXO VI

ENCAMINHAMENTO A PSICOPEDAGOGA
TRIAGEM PARA AVALIACAO PSICOEDUCACIONAL

1. DADOS DE IDENTIFICACAO

Estabelecimento de Ensino:

Aluno:

Data de nascimento:

Professores:

2.DADOS ESCOLARES

ANO

ANO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

Infantil 4

Infantil 5

1° Ano

2° Ano

3° Ano

4° Ano

5° Ano

Ano letivo:

Frequéncia no ano letivo
Dias letivos:
N° de faltas:

N° de repeténcias até

o0 momento:

Av. Paran4, n° 520 — Fone: (45) 3235-2173. Email: semedtb@hotmail.com
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3. APRESENTAGAO DO CASO

a) Motivo do encaminhamento:

b) Providéncias adotadas:

c) Resultados obtidos:

d) Adaptacdes curriculares realizadas:
) Metodologias diversificadas
) Adequacgao do conteudo ao nivel do aluno
) Redugao do nimero de atividades

(

(

(

() Tempo flexivel nas atividades propostas
( ) Atendimento individual

(

) Contra - turno - a quanto tempo:

e) Faz acompanhamento clinico com  outros profissionais

(fonoaudiolégico, psicopedagogico, psicologico, entre outros)?

i CEP 85485-000 CNPJ: 06.075.132/0001-69 i
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4. ASPECTOS A SEREM OBSERVADOS
41. ATENCAO/CONCENTRACAO
a) O aluno é atento as explicagdes?

b) Por quanto tempo?

c¢) Quais atividades chamam mais a atengéo do aluno?

d) O aluno distrai-se faciimente?

e) Em quais situagbes?

4.2. ORALIDADE
a) O aluno compreende ordens?

b) O aluno possui vocabulario adequado a sua idade?

¢) Apresenta dificuldades de fala (trocas, omissdes ou substituices de
fonemas, fala depressa ou muito lentificado?

d) Ao contar uma historia oral, realiza com coeréncia (comego/meio/fim)

dentro de um mesmo contexto?

4.3. SOCIALIZACAO

a) O aluno apresenta oscilagdo de humor?
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b) O aluno apresenta comportamento apropriado na sala de aula?

Qual a reagao do aluno frente ao sucesso?

E ao fracasso?

Como é o relacionamento do aluno com os colegas?

Como é o relacionamento do aluno com os professores?

Como é o relacionamento do aluno com os outros funcionarios da

escola?

O aluno fornece informagdes sobre sua vida pessoal? (nome, idade,
componentes do grupo familiar, data de nascimento, endereco, etc.)

5. DESEMPENHO

a) Necessita de ajuda na execucao das tarefas?

b) Busca auxilio com o professor (a) ou colega?

Inicia e conclui as tarefas no tempo previsto?

6. DOMINIO DE CONCEITOS
a) O aluno apresenta dominio de:

( ) Formas geométricas / Quais?




b)

d)
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() Tamanho

( ) Posicao
() Cores / Quais?

Apresenta dominio de conceitos de tempo?
) Ontem, hoje, amanha

) Dia, noite, tarde

(

(

() Antes, depois, agora

() Muito tempo, pouco tempo

( ) Dias da semana, meses do ano, esta¢des do ano
(

) Hora

Apresenta dominio de conceitos basicos de lugar e espaco?
( ) Aqui, ali, Ia

( ) Longe, perto

( ) Em cima, em baixo, ao lado

() Dentro, fora, entre

Emprega corretamente o espago do caderno?
( ) Para escrever

( ) Para desenhar

. AREA ACADEMICA

7.1. LINGUA PORTUGUESA
Realiza leitura incidental? (rétulos, logotipos, logomarcas, cartazes, seu

nome, nome dos colegas e professores, etc.)

= Av. Parana, n° 520 — Fone: (45) 3235-2173. Email: semedib@hotmail.com |
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b) Reconhece, nomeia e relaciona os tipos de letras? (impressa, cursiva,

maiuscula, minuscula)

¢) Reconhece e nomeia todas as letras do alfabeto?

d) Quais letras ainda nao domina?

e) Reconhece as letras somente isoladas ou em palavras?

f) Desenvolve leitura de palavras simples e/ou complexas?

g) Desenvolve leitura de textos?

h) Desenvolve leitura com fluéncia, entonagéo e ritmo?

i) O aluno interpreta o texto lido por ele?
() Oralmente
() Na escrita
( ) Em desenho
( ) Em dramatizacao
j) Interpreta o texto lido pelo professor?
() Oralmente
() Na escrita
() Em desenho
k) Participa das interpretagcbes de textos fazendo andlise e

questionamentos?
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1) Ditado de palavras e frases:

m) Produgéo escrita de uma historia:
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7.2. MATEMATICA

a) Quais conceitos matematicos basicos o aluno domina?

(

(
(
(
(
(

) Mais/menos

) Muito/pouco

) Antecessor/sucessor

) Unidade/dezenal/centena
) Metade/ dobrol/triplo

) Duzia

b) O aluno realiza contagem:

(
(

¢) O aluno associa numeral a quantidade? Até quanto?

d) O aluno & e escreve numerais até quanto?

) Sequenciada / Até quanto?

) Com auxilio de material concreto / Até guanto?

e) O aluno realiza calculos:

(

P e T e e T e S ]

(

) Adigao simples

) Adigdo com reagrupamento

) Subtracédo simples

) Subtragdo com reagrupamento
) Multiplicag&o por unidade

) Multiplicagdo por dezena

) Multiplicagdo por centena

) Divisédo por unidade

) Divisdo por dezena

) Divisdo por centena

f) Quais recursos o aluno utiliza como auxilio?

(
(
(
(

) Manipulavel
) Visual
) Auditivo
) Digital
Av. Parana, n° 520 — Fone: (45) 3235-2173. Email: semedtb@hotmail.com
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Assinatura do professor:

Assinatura do pedagogo/diretor:

Assinatura do responsavel:

Trés Barras do Parana - PR, / /

Este documento deve ser protocolado na Secretaria Municipal de Educacgéo.
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ANEXO VI

ENCAMINHAMENTO PARA OBSERVAGCAO DOS ASPECTOS DO
DESENVOLVIMENTO INFANTIL NO AMBITO EDUCACIONAL

DADOS DO ALUNO

NOME:

DATA DE NASCIMENTO:

ANO/TURMA:

PERIODO: () Matutino () Vespertino

POSSUI DIAGNOSTICO? (Anexar laudo médico)
( ) TDAH ( )TOD ( )TEA () Outros. Quais?

REALIZA OU REALIZOU ALGUM ATENDIMENTO/TRATAMENTO CLINICO?
( ) Sim( ) Nao

QUAL ATENDIMENTO/TRATAMENTO?
() Médico

( ) Fonoaudiélogo

( ) Psicolégico

( ) Psicopedagogo

( ) Fisioterapeuta

() Outro. Qual?

POR QUANTO TEMPO?

O ATENDIMENTO/TRATAMENTO E RELACIONADO A QUEIXA?
() Sim. Qual o resultado?

() Nao. Qual motivo?

DEMONSTRA INTERESSE POR ALGUMA HABILIDADE/TEMA/CONTEUDO
ESPECIFICO?
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CONTINUAGAO DO ANEXO Vii

AUTORIZAGAO PARA OBSERVAGAO DOS ASPECTOS DO
DESENVOLVIMENTO INFANTIL NO AMBITO EDUCACIONAL

Eu autorizo a
EQUIPE MULTIPROFISSIONAL da Secretaria Municipal de Educacgao de Trés

Barras do Parana, a realizar observagdo do (a) menor

quanto ao desempenho das habilidades do desenvolvimento infantil do mesmo

dentro do ambito escolar.

Assinatura do professor:

Assinatura do pedagogo/diretor:

Assinatura do responsavel:

Trés Barras do Parana — PR, / /

Este documento deve ser protocolado na Secretaria Municipal de Educagéo.
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